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Die Gemeinde Unterkulm ist eine wachsende Zentrumsgemeinde im mittleren Wynental und bietet
rund 3’900 Einwohnerinnen und Einwohnern ein zu Hause mit hoher Lebensqualitat. Die
Primarschule Unterkulm bietet rund 330 Schulkindern einen vielfaltigen und innovativen Ort des
Lernens, gepragt von unserem Leitmotto «Zame sind mer starcher!». Zur Verstarkung unseres Teams
suchen wir per 1. September 2026 oder nach Vereinbarung eine/n

Schulverwalter/in (80 %-Pensum)

lhr Aufgabenbereich:

Unterstltzen der Schulleitung, Lehrpersonen und Eltern in Organisation und Administration
Ansprechpartnerin fir Lehrpersonen, Eltern, Behérden und externe Stellen

Aktive Mitarbeit bei verwaltungsinternen Aufgaben und Projekten allgemeiner Art
Selbstandige Organisation und Flihrung der Schuladministration

Erstellung von Korrespondenz, Protokollen und Auswertungen

Organisation und Mitarbeit von schulischen Anlassen

lhr Anforderungsprofil:

Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann EFZ und einige Jahre Berufserfahrung,
idealerweise im Schulbetrieb

Sehr gute mundliche und schriftliche Ausdrucksweise in deutscher Sprache

Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (Office 365, ALSA, Lehreroffice, KLAPP und verschiedene
kantonale Onlineportale)

Exakte und strukturierte Arbeitsweise

Ausgepragte Teamfahigkeit, Flexibilitat und Eigeninitiative

Hohe Dienstleistungsorientierung und Freude am Umgang mit Menschen

Diskretion, Zuverlassigkeit und Belastbarkeit

Unser Angebot:

Interessante, abwechslungsreiche und weitgehend selbststandige Tatigkeit

Ein wertschatzendes und unterstiitzendes Team aus Schulleiter und Lehrpersonen
Attraktive Anstellungs- und Arbeitsbedingungen

Zielgerichtete Aus- und Weiterbildungsmoglichkeiten

Fuhlen Sie sich von diesem Angebot angesprochen? Sind Sie bereit eine neue berufliche Aufgabe
anzupacken? Dann ergreifen Sie diese Chance und senden lhre Bewerbungsunterlagen (mit Foto
und Gehaltsanspriichen) bis spatestens 16. April 2026 per Mail an Gemeindeschreiber Beat
Baumann (beat.baumann@unterkulm.ch). Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.

Haben Sie Fragen? Gerne erteilen Ihnen Gemeindeschreiber Beat Baumann (062 768 82 40,
beat.baumann@unterkulm.ch) oder Schulleiter Markus Ambs (062 776 28 30, schulleitung@primar-

unterkulm.ch) vertrauensvoll weitere Auskiinfte.

Unterkulm, 01. April 2026



